VII. Reprocesar Eventos

Podra reprocesar los eventos generados por un empleado cuando lo requiera, sin importar el tipo
de registro.

Pasos para Reprocesar Eventos:
1. Seleccione el Mes. (Imagen VIL.I)

2. Seleccione al empleado que desea reprocesar eventos. (Imagen VIL.I)
3. Presione el boton de Mostrar. (Imagen VIL.1)

4. Presione el registro en el dia que desea reprocesar los eventos del empleado. (Imagen VIL.1)
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5. Se desplegara una ventana, presione el botdn de “Reproceso”
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@3 - MORAN VARGAS, ALMA ROSA

Info. Adicional

Fecha

Tipo de Periodo
Periodo

Horario Asignado
Horario Registrado
Horas Laboradas
Tolerancia Entrada
Tolerancia Salida
Retardo

Salida Anticipada
Permiso Parcial
Festivo Laborado
Descanso Laborado
Tiempo Transferido
Tiempo Adicional
Horas de Conexién
Ex. Hrs. Conexion
Motivo

Comentarios

Eventos

Dispositivos Rol de Tumos

13/11/2025 - JUEVES
SEMANALVIP

46/2025 - - - 10/11/2025 AL 16/11/2025

07:00-11:00-11:30-15:00 (08:00) / E-SC-EC-S /1

07:00-11:00-11:30-15:00 (08:00)
08:00

TOLERANCIA ENTRADA 5 MINUTOS
0 TOLERANCIA SALIDA

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

Invalid date

00:00

HORARIO

null

o

Procesar Presencias

Reproceso

Cerrar

6. Alacceder ala siguiente pantalla, seleccione la cantidad de dias anteriores a la fecha actual
que desea reprocesar. Al dar clic fuera de este campo se mostrard el rango de fechas a
reprocesar. (Imagen VIl.Il)

7. Asigne la planilla de Turno con la que desea realizar el reprocesamiento de eventos, o bien,
seleccione el horario en el dia a reprocesar. (Imagen VII.Il)) (Tome en cuenta el dia marcado
en color azul como el dia a afectar)

8. Presione el botdn de Reprocesar. (Imagen Vil.ll)
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Reproceso de Eventos
Confirme que los pardmetros del reproceso de eventos sean correctos.

Parametros del Reproceso

Empleado 3 - MORAN VARGAS, ALMA ROSA
Fecha 2025-11-13
Cantidad de Dias # 1 =
Rango 1311112025
¢Actualizar Rol de »
Turno?
Planilla de Turno TODOOOS i} ~ N
No. de Semanas 1 o
(Rotacién)
Tolerancia Entrada TOLERANCIA ENTRADA 5 MINUTOS v K
Tolerancia Salida 0 TOLERANCIA SALIDA n (-]

Horarios del Personal

No. Sem. Dia Fecha

1 LUNES 10/11/2026
1 MARTES 171172025
1 MIERCOLES 12/11/2025

JUEVES

131112025

9 Ayuda @ Videos

Horario

DESCANSO

07:00-11:00-11:30-15:00 / E-SC-EC-S / 1

07:00-11:00-11:30-15:00 / E-SC-EC-S / 1

# Inicio

(@ Cerrar Sesian

1 SABADO 15M1/2025

1 DOMINGO 16/11/2025

TIO0- 00 1B 02200 [ ESCEC ST 18

07:00-10:00-10:30-14:00 / E-SC-EC-S / 15

DESCANSO



(Imagen Vil.ll)
Al finalizar se le indicard que el registro se encuentra reprocesando y en unos minutos se reflejara
el resultado.

NOTAS
En caso de que no aparezca el icono de reprocesar eventos, tomando en cuenta los criterios
previamente mencionados, sera porque no cuenta con autorizacién para realizar esta accion.
El color del tipo de registro cambiara de acuerdo a los parametros previamente seleccionados.

QO Regresar
El botén de , elimina cualquier operacién realizada.

El campo de “Pagina (# Empleados), muestra la cantidad de empleados seleccionados y en caso
de ser mas de 20 registros, en numero de pagina donde se situa.
Pagina (1 Empleados)




