3.2 Dispositivos
3.2.1 Asignacion de Dispositivos a Personal

La opcién de asignacién de dispositivos a personal sirve para asignar o eliminar asignaciones previas.
El objetivo es que los empleados cuenten con los dispositivos asignados, estos reciben el chequeo

emitido por los empleados, para posteriormente procesar y generar su asistencia.

A continuacion, se muestra la ruta de acceso desde el mend.

Al acceder se muestra la pantalla de filtros para la seleccién del personal a asignar:

= Men PreAsyst Q Buscar Empleados ) Cancelar A Inicio (® Cerrar Sesion

Asignacion de Empleados a Dispositivos: Seleccionar Empleados
Seleccione el empleado o empleados utilizando los filtros avanzados.

Filtros =

Generales Clasificacion Extra Campos Personalizados

Ctg. Personalizados

Clave

Nombre

RFC/CURP

Organizacion CUALQUIER/

Tipo de Periodo UALQUIER?

Estatus ACTIVO

(< J <] <]

I. Selecciéon de Empleado o Empleados en los Filtros Avanzados
Al acceder a las diferentes opciones dentro del sistema, que requieren una seleccién de personal,
para posteriormente llevar a cabo una accidn, se encuentran los filtros avanzados, al escribir y/o
seleccionar opciones, nos muestran un resultado, segun las opciones previamente seleccionadas. A
continuacion, se describen cada uno de ellos:

A continuacidn se describe cada campo para el filtro de personal.

Pestafia Generales.

e Clave: Cddigo o nimero de Empleado.

e Nombre: Nombre de Empleado.

e RFC / CURP: Clave de Registro Federal del Contribuyente o Clave Unica de Registro de
Poblacién.

e Organizacidn: Seleccion por nivel administrativo como: Unidad de Negocio, Departamentos
y/o Centro de Costos.

e Tipo de Periodo: Seleccion por tipo de periodo del empleado.

e Estatus: Seleccién a consultar el personal Activo o Baja.



Filtros -

Generales Clasificacion Extra ‘Campos Personalizados

Ctg. Personalizados

Clave

Nombre

RFC /| CURP
Organizacién n
Tipo de Periodo LQUIERA n
Estatus ACTIVO n

Pestaia Clasificacion.

Clasificacion de Empleado: Seleccidn del personal por clasificacién de empleado.
Tipo de Empleado: Selecciéon del personal por tipo de empleado.

Clasificacion de Puesto: Seleccidn del personal por clasificacién de puesto.
Puesto: Seleccion del personal por puesto, posicién.

Clase de Empleado:Seleccidn del personal por clase de empleado.

Filtros -

Generales Clasificacion Extra Campos Personalizados

Clg. Personalizados

Clasificacién de
Empleado

Tipo de Empleado

Clasificacién de
Puesto

Puesto

Clase de
Empleado

ogopoan

Pestana Extra.

2. Presione el botdn de Buscar Empleados, una vez finalizada la seleccién de los pardmetros

Grupo Dispositivos: Seleccidn del personal por grupo de dispositivos.
Supervisor: Seleccién del personal por supervisor.

Filtros -

Generales  Clasificacion ~ Extra  Campos Personalizados

Ctg. Personalizados

Grupo CUALQUIERA
Dispositivos

Supervisor LECCIONE UNA OPCION DEL CAT B

Il. Pasos para Asignar o Desasignar Dispositivos a Empleados
1. Seleccione al personal que requiere, con ayuda de los filtros.

de busqueda. (Imagen I1.1)



= Menii PreAsyst Q| Buscar Empieados ) Gancelar

Transmision de Datos Biométricos: Seleccionar Empleados
Seleccione el empleado o empleados utilizando los filtros avanzados

Filtros =
[Generales Clasificacién Extra Campos Personalizados
[Ctg. Personalizados
Clave
Nombre
RFC / CURP
Organizacion CUALQUIERA
Tipo de Periodo | CUALQUIERA
Estatus ACTIVO

(Imagen Il.1)
Una vez que se muestra el resultado, en el caso de que solo requiera asignar a un empleado

en particular presione el botdn “Seleccionar Empleado”.

O bien si va a asignar de manera masiva al personal, tiene la opcién de seleccionar de
manera individual empleado por empleado, al realizarlo se pinta en azul el personal
seleccionado. Como se muestra a continuacion:

Resultados -
& Seleccionar Todo | O Deseleccionar Todo 2 Seleccionados
Mostrar| 20 v registros
Codigo | Empleado RFC / CURP Acciones
111 CASTILLO CANTU, OMAR m
‘GSYS MCP/ DEPTO GSYS MCP/ GSYS MCP

AYUDANTE TECNICO

113 TABARES TREJO, ANGEL XAXX010101000 m
VAN MORELIA/ CABALLEROS EXT/ Cabaleros Exerio
ADMNISTRATVO

1156 LAND MARTINEZ, GERSON MALG940529993

a0

e
S

120 GOMEZ S, JUAN 0 a2 e
-
JN——

133 GUTIERREZ OCHOA, SAUL SEAL690223 a o
515 WoP DEFTO 8515 UGP 021 P
soanETERNCD (Imagen I1.1.1)

Asi mismo, contamos con un botdén podra seleccionar a todo el personal
segln los filtros seleccionados previamente.
Para continuar con el grupo de empleados seleccionados presione el botdn

, al presionar este botdn ingresara a la pantalla siguiente. (Imagen

In.1)

Seleccione el grupo de dispositivos que requiera asignar. (Imagen 1.1)

Seleccione la modalidad: Asignar si desea aplicar los dispositivos al personal seleccionado
previamente, desasignar le quitara los dispositivos que tenga el grupo.

Presione el botdon de Guardar Cambios, para finalizar la asignacion. (Imagen 1.1)



Menu PreAsyst vardar Cambios () Regresar

Asignacion de Grupo a Empleados
Asigne grupo de dispositivos a los empleados seleccionados.

# Inicio [ Cerrar Sesion

Seleccione el supervisor y los empleados a asignar - Dispositivos del Grupo -
Empleados a Aplicar = Mostrar 10~ registros
Codigolt Cod. Ext. Dispositive
Grupo de Dispositivos 15-15 - BASICOS n @ 14 cal4 DHI-ASIB2145-D
Modalidad ASIGNAR n Mostrando del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente
(Imagen I.1)

Posteriormente, se correrd el proceso de asignacidon y al finalizar, se mostrard un mensaje,
mencionando que la asignacién fue realizada correctamente.

En la opcidn de modalidad tendra la opcidn de asignar o desasignar el grupo de dispositivos
Al seleccionar un grupo de dispositivos visualizara del lado derecho los dispositivos biométricos
gue pertenecen al grupo de dispositivos

7 . . . & Seleccionar Todo .

Podra seleccionar al personal completo por medio del botdn _o bien
. . . . O Deseleccionar Todo

deseleccionar de manera masiva por medio del botén _

Podrd visualizar un contador en la cual podréa ver el total de personal seleccionado? Seleccionados
Para seleccionar al personal de manera masiva sera mediante el botén de Continuar con

o @ Continuar con Seleccién Actual
Seleccion Actual _

Para seleccionar a una persona sera mediante el botdon de Seleccionar Empleado

Podrd visualizar informacidn del empleado mediante el botén

.. . . . . , © Limpiar Filtros
Podra limpiar los filtros seleccionados mediante el botdn -
Para regresar a la pantalla anterior presione el botdn .



