
 

2.7 Administración del Personal 
Dentro de la opción de administración de empleados podrá agregar el ABC de empleados, usuarios 

y configurar los perfiles de los usuarios que administrarán el PreAsyst WEB. Podrá agregar al 

personal que requiera, estos catálogos de empleados y usuarios se validan conforme a la licencia 

adquirida. 

A continuación, se muestra la ruta de acceso desde el menú “PreAsyst”. 

 

Al acceder se muestra la pantalla de la siguiente manera (Imagen 2.7) 

(Imagen 2.7) 

Dentro del catálogo de “Empleados”, podrá agregar y/o modificar a los empleados, con ayuda de 

los iconos de acción. (Seleccionados en color rojo dentro de la imagen 2.7). 

 



 
NOTAS 

El icono de acción “Datos Biométricos” se muestra en color verde cuando el empleado cuenta con 

datos biométricos registrados en PreAsyst WEB . 
El icono de acción “Datos Biométricos” se muestra en color gris cuando el empleado NO cuenta 

con datos biométricos registrados en PreAsyst WEB . 
Podrá utilizar los filtros avanzados para localizar al personal deseado, además de poder Imprimir, 
Descargar en formato PDF y/o Excel, Enviar por Correo el resultado, realizar una Búsqueda 
Avanzada y buscar empleados dados de baja, presionando la función requerida 

 
El botón de altas remotas le indica al personal que ha sido enrolado directamente en el dispositivo 

pero no se ha activado en PreAsyst WEB . 

El botón de  lo regresa al catálogo. 
Podrá desplazarse de hoja dentro del catálogo presionando los botones de “Siguiente”, 

“Anterior” o el número de la hoja requerida . 
Podrá seleccionar la cantidad de registros a mostrar en cada hoja del catálogo, con las opciones de 

20, 50 y 100 registros por hoja, utilizando el siguiente campo . 
Podrá acceder a los catálogos de Administración de Personal: Empleados, Usuarios, Roles 

 con ayuda del siguiente botón 

 

2.7.1 Empleados 
El catálogo de empleados contiene la información general, administrativa, datos de pre nómina del 

empleado, entre otros. En este catálogo se encuentran todas las personas que generan asistencia 

dentro de la organización. 

 


