
 

 

II. Descripción de los Tipos de Registros 
 
Los diferentes tipos de registro nos ayudan a identificar el tipo de asistencia que ha sido generada 
por los empleados, esto con la finalidad de facilitar la consulta y mantenimiento de estos. A 
continuación se describe el color, nombre y descripción de cada uno de ellos. 
 

COLOR NOMBRE DESCRIPCIÓN 

GRIS Sin Registro Señala que no cuenta con horario o 
incidencia registrada; es necesario 
verificar la información del día. 

TURQUESA Parcial Señala que existe un registro de 
entrada, pero aún no se ha registrado 
la salida. 

VERDE OSCURO Completos Señala que la persona tiene registros 
de entrada y salida correspondientes 
a ese día. 

AZUL MARINO Incidencia de Valor Señala la presencia de un valor 
adicional, como Prima Dominical o 
Día Oficial Laborado. 

MORADO Incidencia de Día 
(Sancionable) 

Señala que existe una incidencia de 
día que genera sanción, como faltas, 
ausentismos o permisos sin goce de 
sueldo, entre otros; es necesario 
verificar la información del día. 

MENTA Incidencia de Día (No 
Sancionable) 

Señala que existe una incidencia de 
día no sancionable, como vacaciones, 
descansos o incapacidades, entre 
otras. 

AMARILLO  Incidencias Exentas Indica que existe una incidencia 
exenta (no removible mediante 
registros), así como incidencias por 
exceder o alcanzar el límite de 
retardos y/o salidas anticipadas; es 
necesario verificar la información del 
día. 

CELESTE Retardo Nos indica que el registro de entrada 
presenta un retraso; es necesario 
verificar la información del día. 

ROSA Salida Anticipada Nos indica que el registro de salida 
fue realizado antes de su hora 
asignada; es necesario verificar la 
información del día. 

NEGRO Eventos Sin Horario Señala que los registros generados  
Personas que registran, pero no 
tienen un horario o dispositivo 
asignado y/o que registran fuera del 



 

 

rango de entrada asignado; es 
necesario verificar la información del 
día. 

CAFÉ Horario no prog. Señala los registros de horarios no 
programados 

VERDE LIMA 4+ Eventos Señala que se realizaron más de 4 
eventos en los dispositivos; es 
necesario verificar la información del 
día. 

 
 
  


