5.1 Bitacora

La opcién de bitdcora registra toda actividad de ediciones o modificaciones realizada dentro del
sistema por los diferentes usuarios que la administran. Los usuarios con acceso a este mddulo
podran consultar cualquier registro de actividad realizado por cualquier usuario en cualquier
momento.

A continuacidn, se muestra la ruta de acceso desde el menu.

Reportes

Al acceder se muestra la pantalla de filtros a aplicar. (Imagen 5.1):

= Menu PreAsyst © Ayuda I Video # Inicio [® Cerrar Sesion

Bitacora
Agui se muestran los movimientos de los usuarios en el sistema.

Filtros a Aplicar - Resultados -
Fecha Inicial 2025-12-03 [=] Buscar:
Fecha Final S02512.01 a Fecha Usuario Empleado Evento Acciones
No hay informacion disponible
Buscar Por FECHA DE OPERACION n
Mostrando del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior | Siguiente
Usuario CUALQUIERA n
Empleado  CUALQUIERA
Médulo CUALQUIERA

Dentro de los filtros, encontrara diferentes opciones para la seleccidn de rango de fechas, usuario,
empleados y mddulos, al finalizar la seleccién, presione el botdn de Buscar Registros

l. Consulta de Bitacora

Podra seleccionar la informacion a visualizar con ayuda de los filtros. A continuacion, se describen
los pasos.

Pasos para Consultar la Bitacora:
1. Seleccione la Fecha Inicial. (Imagen I.1)
2. Seleccione la Fecha Final. (Imagen 1.1)
3. Seleccione si desea consultar la informacion por Fecha de Afectacién o Fecha de Operacién
dentro del campo Buscar por. (Imagen I.1)
4. Seleccione un Usuario si desea una consulta mas especifica. (Imagen 1.1)
5. Seleccione un empleado en particular o la opcién de cualquiera. (Imagen I.1)



6. Seleccione algin mddulo si desea una consulta mas especifica. (Imagen 1.1)
7. Presione el botdn de Mostrar Registros. (Imagen 1.1)
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Aqui se muestran los movimientos de los usuarios en el sistema.

Filtros a Aplicar - Resultados -
Fecha Inicial 2025-12-03 =] a8 B =
Fecha Final 2025-12-03 o Buscar:
Buscar Por FECHA DE OPERACION Fecha Usuario Empleado Evento Acciones
03/12/2025 ADMINISTRADOR 00008 - MORALES Se modifics la incidencia HOME OFFICE (43) del dia
17:18 MARTINEZ, ALEJANDRO 20251104
Usuario CUALQUIERA n 03/(12/2025 ADMINISTRADOR 00008 - ALVARADO GALICIA, Se modifico el registro del dia 13/11/2025 del empleado 8
17:19 GABRIELA - ALVARADO GALIGIA, GABRIELA.
Empleado CUALQUIERA
Mostrando del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior n Siguiente
Modulo CUALQUIERA n

(Imagen 1.1)

La informacién se muestra en el panel de Resultados, se conforma con la fecha, el usuario, empleado
afectado y el evento o accion que se realizd. Podra consultar la informacion a detalle presionando

i ]
el siguiente icono . También contara con la opcidn de descargar la informacion de la accién

4
realizada, sélo cuando la informacién sea de mayor volumen, con ayuda del siguiente icono = ™=

La fecha de afectacién indica la fecha en que se realizé alguna accién al empleado, mientras que

la fecha de operacion indica la fecha en que el usuario realizé la accidn.

Podra utilizar las siguientes funcionalidades para explotar la informacion del catdlogo: Imprimir,

Descargar en formato PDF y/o Excel y/o Enviar por Correo la informacidn, presionando la funcién
B B =

requerida .

Podrd desplazarse de hoja dentro del catdlogo presionando los botones de “Siguiente”,

" . 3 i . Anterior - Siguiente
Anterior” o el nimero de la hoja requerida,



