2.7.3 Roles de Usuarios

l. Roles de Usuario

Los Roles de Usuario son un conjunto de permisos que son disefiados para que al asignarlo a un
usuario, éste pueda realizar solo las acciones permitidas dentro del PreAsyst WEB. En primera
instancia se agrega el nombre del rol de usuario para posteriormente activar los permisos. A
continuacion se muestra la ruta de acceso a la opcién.

Pasos para agregar un Rol de Usuario:

© Agregar Rol
1. Presione el botén de Agregar Rol.
Escriba el nombre del Rol de Usuario. (Imagen 1.1)
3. Seleccione el Tipo de Rol. (Imagen 1.1)
e Rol de grupo de dispositivos: opcidon que ayuda a agrupar los grupos de
dispositivos para asignarlos al usuario.
® Rol de usuario: opcién para generar un rol de permisos para un usuario
dentro de PreAsyst WEB.
4. Escriba una Descripcién del Usuario o permisos que tendra. (Imagen 1.1)
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® Agregar Rol
5. Presione el botdon de Agregar Rol.

El Rol agregado aparecera en el catalogo de Rol de Usuario, como se muestra en la siguiente imagen
(Imagen 1.11):
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El primer paso es agregar el nombre del rol de usuario, posteriormente se le afiaden los
permisos al mismo.
Podra modificar, eliminar y/o activar permisos al rol previamente agregado, con ayuda de los

x
iconos

Podra utilizar las S|gU|entes funcionalidades para explotar la informacidn del catdlogo: Buscar al
escribir el nombre, Imprimir, Descargar en formato PDF y/o Excel, Enviar por Correo y/o consultar
el catalogo de Eliminados, presionando la funcion requerida
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Al consultar el catdlogo de Eliminados, podra regresar al catdlogo de activos presionando el

)
siguiente botén

El botén de , elimina cualquier operacién realizada y lo regresa al catalogo.

Podra desplazarse de hoja dentro del catdlogo presionando los botones de “Siguiente”,
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Anterior” o el nimero de la hoja requerida,

Podra seleccionar la cantidad de registros a mostrar en cada hoja del catdlogo, con las opciones
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1. Modificar Rol de Usuario

Dentro del catdlogo de Rol de Usuario podra modificar los Roles previamente agregados. A
continuacioén, se describen los pasos.

Pasos para modificar un Rol de Usuario:
1. Enlafila del Rol que desea modificar del lado derecho se encuentra el icono de “Modificar”,

presionelo para realizar la modificacion



2. Alingresar a la pantalla de modificacidn, realice la edicién que requiera en los campos de
Nombre y/o Descripcion. (Imagen I1.1)
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3. Una vez realizada la modificacion, presione el botén de “Guardar Cambios”

& Guardar Cambios

Podra eliminar y/o activar permisos al rol previamente agregado, con ayuda de los iconos
t =

Podra utilizar las siguientes funcionalidades para explotar la informacién del catalogo: Buscar al
escribir el nombre, Imprimir, Descargar en formato PDF y/o Excel, Enviar por Correo y/o consultar
el catdlogo de Eliminados, presionando la funcién requerida
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Al consultar el catdlogo de Eliminados, podra regresar al catalogo de activos presionando el
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siguiente botén

El botdén de , elimina cualquier operacién realizada y lo regresa al catalogo.

Podra desplazarse de hoja dentro del catdlogo presionando los botones de “Siguiente”,
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Anterior” o el nimero de la hoja requerida,
Podra seleccionar la cantidad de registros a mostrar en cada hoja del catalogo, con las opciones
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de 20, 50 y 100 registros por hoja, utilizando el siguiente campo

Podra acceder a los catalogos de Administracion del Personal: Empleados, Usuarios y/o Roles de

Administracion del Personal =

Usuario con ayuda del siguiente botén

Ill. Eliminar Rol de Usuario

Podra eliminar un Rol previamente agregado al catidlogo de Rol de Usuarios. A continuacion, se
describen los pasos.

Pasos para eliminar un Rol de Usuario:



1. Enlafila del rol que desea eliminar, del lado derecho se encuentra el icono de “Eliminar”,

presidnelo para borrar el rol deseado
2. Al aparecer una ventana de confirmacion, presione el botdn de “Aceptar” para confirmar la
eliminacion del rol.

preasystweb.com dice

Desea eliminar este registro?

Podra activar permisos al rol previamente agregado, con ayuda del icono

Podra utilizar las siguientes funcionalidades para explotar la informacién del catalogo: Buscar al
escribir el nombre, Imprimir, Descargar en formato PDF y/o Excel, Enviar por Correo y/o consultar
el catdlogo de Eliminados, presionando la funcién requerida

nel‘ﬂz@

Al consultar el catalogo de Eliminados, podra regresar al catalogo de activos presionando el

)
siguiente botén

El botdn de , elimina cualquier operacién realizada y lo regresa al catalogo.

Podrd desplazarse de hoja dentro del catdlogo presionando los botones de “Siguiente”,

Anterior Siguiente

“Anterior” o el nUmero de la hoja requerida, ;
Podra seleccionar la cantidad de registros a mostrar en cada hoja del catalogo, con las opciones

Mostrar| 20 v registros
de 20, 50 y 100 registros por hoja, utilizando el siguiente campo

Podra acceder a los catalogos de Administracion del Personal: Empleados, Usuarios y/o RoIes de

Administracién del Personal =

Usuario con ayuda del siguiente botén



IV. Asignar Permisos a Rol de Usuario

Al agregar un Rol de Usuario, es indispensable asignar los permisos de las acciones que el usuario
podra realizar dentro del PreAsyst WEB. A continuacidn, se describen los pasos.

Pasos para asignar permisos a un Rol de Usuario:
1. Enlafila del Rol que desea asignar los permisos del lado derecho se encuentra el icono de

&
“Asignar Permisos”, presiénelo para realizar la asignacion

2. Al ingresar a la pantalla de asignaciéon de permisos, active los botones de los médulos y
acciones que el usuario podra realizar dentro del PreAsyst WEB.

Los permisos se encuentran divididos en 3 niveles que son: Mddulos, Submddulos y Acciones. Al
presionar la palabra correspondiente al médulo, seleccionada en color azul, este desplegara un
grupo de submddulos, los cuales, al estar seleccionados en color azul, indican que también
despliegan una serie de acciones dentro de ellos. No se despliegan opciones al encontrarse el texto
en color negro en cualquiera de los 3 niveles. (Imagen VI.1)

Acceso Médulo
» ﬁ Administracion (Médulo)
» Administracion Vertical (Sybmédulo)
» Registros del Empleado {Accién)

(Imagen VI.1)

A continuacion, se describen cada uno de los permisos y su funcionalidad al activarse el botdn
correspondiente.
Administracién

Administracion Vertical (Submaddulo): Permite gestionar los distintos registros generados por los
empleados, incluyendo incidencias y horarios.

Registros del Empleado (Accidn): Muestra los registros del empleado dentro del Mantenimiento
de Informacion.

Informacion Adicional del Registro (Accidn): Muestra un icono que, al seleccionarlo, despliega
informacidn adicional del registro del empleado.

Consulta de Eventos del Empleado (Accién): Muestra un icono que permite visualizar los eventos
generados por el empleado.

Consulta de Eventos sin Horario (Accidn): Muestra un icono que permite visualizar los eventos de

empleados sin horario asignado.



Agregar Horario (Accidn): Permite asignar un horario al empleado desde la pantalla
correspondiente.

Modificar Horario (Accidn): Permite editar el horario del empleado.

Eliminar Horario (Accidn): Permite eliminar el horario generado o agregado al empleado.
Agregar Incidencia Dia (Accion): Permite registrar una incidencia para el empleado.

Modificar Incidencia Dia (Accion): Permite editar una incidencia previamente registrada.
Eliminar Incidencia Dia (Accién): Permite eliminar una incidencia del empleado.

Restablecer Horario (Accidn): Permite restablecer el horario del empleado considerando sus
eventos generados.

Seleccionar Evento en Modificacion de Horario (Accidn): Permite seleccionar eventos del
empleado para asignarlos a los campos H1, H2, H3 y/o H4.

Reproceso de Eventos (Accidn): Permite reprocesar o recalificar los eventos del empleado al
asignarle un horario y un dispositivo.

Notificaciones (Accién): Muestra un botdn superior para administrar las notificaciones del dia.
Verificar Dia (Accién): Muestra un botdn para marcar el dia como verificado.

Verificar una Solicitud de Justificacidn (Accién): Muestra un botdn para revisar y verificar
solicitudes de justificacion del empleado.

Procesar Presencias (Accidn): Permite reprocesar las presencias generadas desde la Web App o la
App de asistencia remota con geocercas.

Registros del Empleado (Calendario) (Accién): Permite acceder a la vista mensual del calendario
con los registros del empleado seleccionado.

Tiempo Extra (Submaédulo): Administra los tiempos extra generados por los empleados.

Tiempo Extra General (Accion): Muestra los tiempos extra generados por los empleados en un dia
o rango de fechas.

Tiempo Extra Individual (Accién): Muestra los tiempos extra de un empleado en un rango de
fechas.

Agregar Tiempo Extra Manual (Accidn): Permite registrar tiempo extra manualmente para un
empleado.

Eliminar Tiempo Extra Manual (Accién): Permite eliminar un tiempo extra registrado
manualmente.

Cancelar Autorizacion de Tiempo Extra (Accidn): Permite cancelar un tiempo extra previamente



autorizado.

Tiempo Extra Autorizado (Accidn): Muestra los tiempos extra autorizados de los empleados.
Vacaciones (Submddulo): Administra los dias y solicitudes de vacaciones de los empleados.
Solicitudes de Vacaciones (Accion): Muestra las solicitudes de vacaciones registradas.
Vacaciones General (Accidn): Muestra la informacidn general de vacaciones generadas por los
empleados.

Vacaciones Individual (Accién): Muestra el detalle de vacaciones de un empleado.

Agregar Solicitud de Vacaciones (Accidn): Permite registrar una solicitud de vacaciones.
Consultar / Autorizar Solicitud (Accién): Permite revisar y autorizar solicitudes de vacaciones.
Rechazar Solicitud de Vacaciones (Accidn): Permite rechazar solicitudes recibidas.

Cancelar Solicitud de Vacaciones (Accion): Permite cancelar solicitudes registradas.

Descargar Vacaciones en Excel (Accion): Permite descargar los saldos de vacaciones en un archivo
Excel.

Consulta de Planes de Vacaciones (Accién): Muestra los planes de vacaciones disponibles para el
personal.

Aplicar Vacaciones (Accidn): Permite aplicar vacaciones directamente sin proceso de autorizacion.
Autorizacion Directa de Vacaciones (Accidn): Permite autorizar vacaciones sin niveles de
aprobacion.

Configuracion de Vacaciones (Accion): Permite acceder a la configuracion del sistema de
vacaciones.

Diagnéstico de Vacaciones (Accidn): Muestra la relacidén entre solicitudes y saldos del plan de
vacaciones del empleado.

Modificar Solicitud de Vacaciones (Accidn): Permite editar solicitudes cuando no existen niveles
de autorizacion.

Transferencia de Horas (Submaddulo): Permite transferir horas laboradas de los empleados a
niveles organizacionales o puestos.

Transferencia de Horas Multiple (Accion): Permite transferir horas de un empleado a multiples
niveles o puestos.

Cancelar Transferencia de Horas (Accidn): Permite cancelar una transferencia realizada.
Informacion de Transferencia (Accidn): Permite consultar el detalle de la transferencia.

Exportar a Excel (Accidn): Permite exportar la informacion de transferencias a Excel.



Incidencias General y Horarios (Submddulo): Gestiona la carga y eliminacidn masiva de
incidencias y horarios.

Agregar Incidencia/Horario Masiva (Accién): Permite cargar incidencias u horarios de forma
masiva.

Eliminar Incidencia/Horario Masiva (Accidn): Permite eliminar incidencias u horarios cargados
masivamente.

Mantenimiento de Comedor (Submaédulo): Administra los consumos de comedor registrados por
los empleados.

Mantenimiento Comedor del Empleado (Accidn): Permite gestionar los registros de comidas del
empleado.

Agregar Comida Manual (Accidn): Permite registrar manualmente una comida.

Modificar Comida (Accidn): Permite editar un registro de comida.

Eliminar Comida Manual (Accidn): Permite eliminar un registro de comida ingresado
manualmente.

Administracién Horizontal (Submadédulo): Administra los registros mensuales de incidencias y
horarios del personal.

Consulta de Detalle (Accion): Permite acceder a la informacidn del dia seleccionado.

Acciones (Accion): Muestra los botones de acciones disponibles para el empleado.

Estadistica de Asistencias (Accion): Permite consultar estadisticas de asistencia, indicando
registros dentro o fuera de las politicas de la empresa.

Horarios Internos (Submaédulo): Permite manejar los registros que no pertenecen a la asistencia,
sin embargo se genera informacién para procesos internos propios de la empresa.

Modificar Registros (Accidn): Permite editar los registros del submaddulo.

Agregar Registros (Accidn): Permite afiadir nuevos registros.

Eliminar Registros (Accidn): Permite eliminar registros existentes.

Ver Detalles (Accidn): Permite visualizar la informacion detallada de los registros.

Registros del Empleado (Accion): Permite consultar los registros del empleado.

Ver Eventos (Accidn): Permite visualizar los eventos registrados.

Asignaciones (Moédulo): Permite asignar masivamente roles de turno, dispositivos, personal,

tolerancias, permisos de kiosco, notificaciones y/o unidades moviles.



Asignaciones de Personal (Submddulo): Gestiona los complementos necesarios para la asistencia
del personal.

Asignar Personal a Planillas de Turno (Accién): Permite asignar planillas de turno de forma
individual.

Asignar Personal a Roles de Turno Individual (Sub Submaddulo): Permite asignar el rol de turno
individualmente.

Calendario de Roles de Turno (Accidn): Muestra el calendario con los roles asignados.
Asignacion de Personal a Jefe Inmediato General (Accion): Permite asignar personal a niveles
organizacionales para un usuario responsable.

Asignacion de Personal a Jefe Inmediato Individual (Accidn): Permite asignar un empleado a un
jefe inmediato.

Informacion de Planilla de Turno (Accion): Muestra la informacion detallada de la planilla
seleccionada.

Asignacion de Empleados a Tolerancias (Accidn): Permite asignar tablas de tolerancia
individualmente.

Asignar Permisos al Personal (Accion): Permite asignar permisos del kiosco de empleados.
Asignacion de Notificaciones (Accidn): Permite asignar notificaciones de un empleado a su
supervisor.

Asignaciones Masivas: Permite realizar las asignaciones masivas correspondientes

Asignar Personal a Planillas de Turno Masivo (Accidn): Permite asignar planillas de turnos de
manera masiva usando los filtros avanzados.

Asignar Personal a Roles de Turno Masivo (Accidn): Permite asignar roles de turnos de manera
masiva usando los filtros avanzados.

Asignacion de Personal a Jefe Inmediato Masivo (Accidn): Permite asignar el jefe inmediato al
empleado de manera masiva usando los filtros avanzados.

Asignacion de Empleados a Tolerancias Masivas (Accidn): Permite asignar las tolerancias al
empleado de manera masiva usando los filtros avanzados.

Asignacion de Permisos al Personal Masivo (Accidn): Permite asignar el jefe inmediato al
empleado de manera masiva usando los filtros avanzados.

Asignacion de Notificaciones Masivo (Accion): Permite asignar las notificaciones del empleado al

supervisor de manera masiva usando los filtros avanzados.



Asignacion de Calculo y Pago (Accidn): Permite asignar los conceptos y datos del mddulo al
empleado.

Asignacion de Calculo y Pago Masivo (Accidn): Permite asignar los conceptos y datos del médulo
al empleado de manera masiva usando los filtros avanzados.

Asignacion de Autorizaciones (Sub Submaddulo): Permite ingresar a la pantalla correspondiente
para la asignacion de autorizaciones al personal

Agregar Autorizacion (Accion): Permite crear nuevas autorizaciones.

Editar Autorizacion (Accidén): Permite modificar autorizaciones existentes.

Eliminar Autorizacion (Accién): Permite eliminar autorizaciones.

Ver Autorizacion (Accion): Permite consultar el detalle de una autorizacion.

Ver Empleados (Accidn): Permite visualizar los empleados asociados.

Imprimir (Accién): Permite imprimir la informacion del médulo.

Descargar PDF (Accidn): Permite descargar la informacion en formato PDF.

Asignar a Personal (Accidn): Permite asignar autorizaciones a empleados.

Asignacion a Personal Masivo (Accidn): Permite asignar autorizaciones a multiples empleados.
Busqueda Avanzada (Accidn): Permite realizar busquedas detalladas.

Asignacion de Geocerca: Permite ingresar a la pantalla correspondiente para la asignacion de
grupo de geocerca.

Asignacion de Geocerca (Accidn): Permite asignar geocercas individualmente.

Asignacion de Geocerca Masivo (Accion): Permite asignar geocercas de forma masiva usando los
filtros avanzados.

Asignaciones a Dispositivos (Submadédulo): Permite asignar dispositivos y unidades moviles al
personal.

Asignacion de Personal a Dispositivos (Accién): Permite asignar dispositivos a un empleado.
Asignacion de Personal a Unidades Moéviles (Accion): Permite asignar una unidad movil a un
empleado.

Transferencia a Biométricos (Accion): Permite transferir la configuracion a dispositivos
biométricos.

Asignacion de Grupos a Usuarios (Accidn): Permite asignar grupos a usuarios.

Asignacion de Dispositivos Masivos (Accion): Permite asignar dispositivos masivamente.

Asignaciones Inicio (Accidn): Muestra el mddulo de Asignaciones en el menu.



Equipos y Uniformes (Submddulo): Permite ingresar a la pantalla correspondiente para la
asignacion de equipos y uniformes

Registrar Asignacion (Accidn): Permite registrar la entrega de equipo o uniforme.

Inventario del Empleado (Accidn): Permite consultar el inventario asignado al empleado.
Registrar Devolucidn (Accidn): Permite registrar la devolucidn de equipo o uniforme.

Consultar Asignacion / Devolucién (Accidn): Permite consultar entregas y devoluciones.
Catalogo de Equipo y Uniformes (Sub Submaddulo): Permite ingresar a la pantalla correspondiente
para agregar registros de equipos y uniformes

Agregar Elemento (Accién): Permite registrar nuevos elementos.

Modificar Elemento (Accidn): Permite editar elementos existentes.

Eliminar Elemento (Accidn): Permite eliminar elementos del catalogo.

Imprimir Catalogo (Accion): Permite imprimir el catalogo.

Descargar PDF (Accidn): Permite descargar en PDF.

Descargar Excel (Accion): Permite descargar en Excel.

Enviar por Correo (Accidn): Permite enviar el catdlogo por correo.

Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar elementos del catalogo.

Catalogo de Categorias de Equipo y Uniformes (Sub Submoédulo): Permite ingresar a la pantalla
correspondiente para agregar nuevos registros de categorias de equipos y uniformes

Agregar Categoria (Accion): Permite registrar nuevas categorias.

Modificar Categoria (Accidn): Permite editar elementos de categorias existentes.

Eliminar Categoria (Accidn): Permite eliminar elementos del catalogo.

Imprimir Categorias (Accidn): Permite imprimir el catalogo.

Descargar PDF Categorias (Accion): Permite descargar en PDF.

Descargar Excel Categorias (Accidn): Permite descargar en Excel.

Enviar por Correo Categorias (Accion): Permite enviar el catdlogo por correo.

Busqueda de Catalogo (Accion): Permite buscar categorias registradas.

Asignar Equipo a Empleado (Accidn): Permite asignar un elemento al empleado.

Reportes (Mddulo): Permite consultar, analizar y explotar la informacion generada por los
empleados mediante monitores, reportes y bitacoras.

Monitores de Informacion (Submoddulo): Consulta y mantenimiento de la informacion generada

por los empleados.



Monitoreo General (Sub Submoédulo): Consulta la asistencia de un grupo de empleados en un dia.
Ejecuta una solicitud de monitoreo (Accidn): Procesa la consulta solicitada.

Monitoreo Individual (Accién): Consulta la asistencia de un empleado en un rango de fechas.
Monitoreo de Disponibilidad (Accién): Consulta empleados sin eventos registrados.
Monitoreo de Dispositivos (Accidn): Consulta el estado de conexidn de los dispositivos.
Monitoreo de Asignaciones (Sub Submaédulo): Permite administrar asignaciones para asegurar
una asistencia correcta.

Supervisores del Empleado (Accidn): Consulta a los supervisores asignados.

Imprimir Monitoreo de Asignaciones (Accion): Imprime los resultados de la consulta.
Descargar en PDF Monitoreo de Asignaciones (Accion): Descarga los resultados en PDF.
Descargar en Excel Monitoreo de Asignaciones (Accion): Descarga los resultados en Excel.
Enviar por Correo Monitoreo de Asignaciones (Accion): Envia los resultados por correo.
Dispositivos del Empleado (Accidn): Consulta los dispositivos asignados al empleado.

Rol de Turnos del Empleado (Accidn): Consulta el rol de turno asignado.

Modificar Dispositivos del Empleado (Accién): Modifica los dispositivos asignados.

Cambiar Clase a Empleado (Accion): Cambia la clase del empleado (Ejecutivo—Normal).
Modificar Vigencia Rol (Accidn): Modifica la vigencia del rol asignado.

Reporte Roles de Turno (Accion): Genera el reporte de roles asignados.

Bloqueos del Empleado (Accidn): Consulta los bloqueos registrados.

Modificar Bloqueos del Empleado (Accion): Permite modificarlos.

Permisos del Empleado (Accidn): Consulta los permisos asignados.

Modificar Permisos del Empleado (Accidn): Permite editarlos.

Notificaciones del Empleado (Accidn): Consulta las notificaciones asignadas.

Actualizar Estadisticas (Accidn): Actualiza las estadisticas mostradas.

Consulta Datos Biométricos (Accidn): Consulta la informacion biométrica registrada.
Consultar Grupo de Geocercas (Accion): Consulta las geocercas asignadas.

Modificar Grupo de Geocercas (Accion): Permite modificarlas.

Monitoreo de Presencias (Accidn): Consulta eventos generados por empleados en uno o varios
dispositivos.

Monitor de Retardos, Salidas Anticipadas y Faltas (Sub Submddulo): Permite administrar las

incidencias de dia sancionables como retardos, salidas anticipadas y faltas.



Redireccionamiento (Accidn): Permite ingresar a la pantalla correspondiente.

Procesos de Consulta (Accidn): Permite usar los filtros de la pantalla.

Reportes (Submddulo): Explotacién de informacidon mediante reportes predefinidos, configurables
y envios masivos.

Reportes Predefinidos (Accidn): Acceso a reportes establecidos del sistema.

Envio masivo por Correo (Accidn): Envia tarjetas de asistencia o prendmina a grupos de
empleados.

Prendmina Configurable (Accidn): Acceso al reporte configurable de prenémina.
Notificaciones a Empleados (Sub Submaddulo): Permite administrar las notificaciones a
empleados.

Agregar Notificacion (Accion): Permite registrar nuevas notificaciones al empleado.
Modificar Notificacion (Accidn): Permite editar las notificaciones cargadas previamente.
Suspender Notificacidn (Accidn): Permite editar o suspender las notificaciones cargadas
previamente.

Reportes Automaticos (Sub Submaddulo): Permite consultar los reportes automaticos para su
programacion.

Agregar Reporte Automatico (Accidn): Permite agregar un nuevo elemento.

Modificar Reporte Automatico (Accion): Permite editar un elemento previamente agregado.
Suspender Reporte Automatico (Accion): Permite eliminar un elemento previamente agregado.
Bitacora (Submaddulo): Registra las actividades realizadas por los usuarios en el sistema.
Imprimir Bitacora (Accién): Permite imprimir la bitacora.

Descargar PDF Bitacora (Accidn): Permite descargar en PDF la bitacora.

Descargar Excel Bitacora (Accion): Permite descargar en Excel la bitacora.

Enviar por Correo Bitacora (Accidn): Permite enviar por correo electrénico la bitacora.
Monitores de Acceso (Submaddulo): Permite visualizar los monitores de acceso agregados
Agregar Monitor (Accion): Permite agregar un nuevo elemento.

Modificar Monitor (Accidn): Permite editar un elemento previamente agregado.

Eliminar Monitor (Accion): Permite eliminar un elemento previamente agregado.

Mensajes Personalizados de Acceso (Sub Submoédulo): Permite visualizar los mensajes

personalizados.



Agregar Mensaje Personalizado (Accidn): Permite agregar un nuevo elemento

Modificar Mensaje Personalizado (Accidn): Permite editar un elemento previamente agregado.
Eliminar Mensaje Personalizado (Accidn): Permite eliminar un elemento previamente agregado.
Imprimir Mensajes Personalizados (Accion): Permite imprimir en PDF los elementos
correspondientes al catalogo.

Descargar Excel de Mensajes Personalizados (Accion): Permite descargar en Excel.

Enviar por Correo Mensajes Personalizados (Accion): Permite enviar por correo electrénico.
Dashboard Sanitario (Accidn): Permite acceso al Dashboard Sanitario

Staff de Personal (Submddulo): Permite visualizar los staff agregados.

Agregar Staff (Accion): Permite agregar un nuevo elemento.

Modificar Staff (Accidn): Permite editar un elemento agregado previamente.

Eliminar Staff (Accion): Permite eliminar un elemento agregado previamente.
Mantenimiento a Staff (Accidn): Permite ingresar a la pantalla correspondiente.

Agregar Requerimiento (Accion): Permite agregar un nuevo elemento al staff.

Modificar Requerimiento (Accion): Permite modificar el elemento del staff.

Eliminar Requerimiento (Accidn): Permite eliminar un elemento del staff.

Dashboard Informativo (Accidn): Permite consultar el dashboard de staff.

Enviar Notificaciones (Accion): Permite enviar notificaciones al usuario de los staffs.
Mantenimiento (Modulo): Permite calcular tiempo extra legal, generar tarjetas de asistencia,
realizar cierres de periodo y generar interfaces de némina.

Calcular Tiempo Extra Legal Masivo (Accion): Calcula el tiempo extra legal del personal.
Tarjetas de Asistencia (Submaddulo): Genera tarjetas de asistencia por periodo.

Imprimir Tarjetas de Asistencia (Accidn): Permite imprimir las tarjetas de asistencia.
Descargar PDF Tarjetas de Asistencia (Accion): Permite descargar en PDF las tarjetas de
asistencia.

Descargar Excel Tarjetas de Asistencia (Accion): Permite descargar en Excel las tarjetas de
asistencia.

Enviar por Correo Tarjetas de Asistencia (Accidn): Permite enviar por correo electrdnico las
tarjetas de asistencias.

Cierre de Periodo (Accidn): Permite cerrar periodos bloqueando modificaciones.



Interfase con Sistemas Externos (Submaddulo): Genera archivos de incidencias y empleados para
néminas.

Interfase de Empleados (Accidn): Intercambia informacion entre el sistema de ndmina y PreAsyst
WEB.

Interfase de Incidencias (Accion): Genera el archivo de incidencias para nomina.

Interfase de Presencias (Accidn): Permite consultar los reportes especiales de registros en Excel.
Eliminar Configuracion (Accidn): Permite eliminar la configuracion previa de la interfase.
Reproceso de Eventos (Accion): Permite ejecutar el reproceso masivo para el personal.

Avisos Hrs. Noct. (Submoddulo): Permite ingresar a la pantalla correspondiente de las
configuraciones de avisos nocturnos.

Agregar Aviso (Accion): Permite agregar un nuevo elemento a la configuracion.

Modificar Aviso (Accidn): Permite editar un elemento previamente agregado

Eliminar Aviso (Accidn): Permite eliminar un elemento previamente agregado.

Configuraciéon (Moédulo): Permite configurar los catalogos del sistema para el correcto
funcionamiento de PreAsyst WEB.

Ubicacion (Submddulo): Catdlogos de paises, estados y ciudades donde la organizacién tiene
instalaciones.

Pais (Submaddulo): Permite el acceso a la pantalla correspondiente

Agregar Pais (Accion): Permite registrar un nuevo pais.

Modificar Pais (Accidn): Permite editar un pais existente.

Eliminar Pais (Accion): Permite eliminar un pais registrado.

Imprimir Paises (Accidn): Imprime los registros mostrados en pantalla.

Descargar PDF Paises (Accidn): Descarga los registros en formato PDF.

Descargar Excel Paises (Accion): Descarga los registros en formato Excel.

Enviar por Correo Paises (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.

Busqueda en Catalogo (Accion): Permite buscar registros dentro del catalogo.

Estado (Submaddulo): Permite el acceso a la pantalla correspondiente

Agregar Estado (Accidn): Permite registrar un nuevo estado.

Modificar Estado (Accidn): Permite editar un estado existente.

Eliminar Estado (Accidn): Permite eliminar un estado registrado.

Imprimir Estados (Accidn): Imprime los registros mostrados.



Descargar PDF Estados (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Estados (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Estados (Accidn): Envia los registros por correo electrdnico.

Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros dentro del catdlogo.

Ciudad (Submodulo): Permite el acceso a la pantalla correspondiente

Agregar Ciudad (Accidn): Permite registrar una nueva ciudad.

Modificar Ciudad (Accidn): Permite editar una ciudad existente.

Eliminar Ciudad (Accidn): Permite eliminar una ciudad registrada.

Imprimir Ciudades (Accion): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Ciudades (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Ciudades (Accidn): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Ciudades (Accidn): Envia los registros por correo electrdnico.

Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros dentro del catdlogo.

Organizacidon Administrativa (Submaddulo): Administra las unidades de negocio, departamentos y
centros de costo.

Agregar Unidad Administrativa (Accidn): Permite registrar una nueva unidad administrativa.
Modificar Unidad Administrativa (Accidn): Permite editar una unidad administrativa existente.
Eliminar Unidad Administrativa (Accion): Permite eliminar una unidad administrativa registrada.
Imprimir Organizacion Administrativa (Accién): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Organizacion Administrativa (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Organizacion Administrativa (Accidn): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Organizacién Administrativa (Accién): Envia los registros por correo
electrénico.

Busqueda en Catalogo (Accion): Permite buscar registros en el catalogo.

Modificar Informacidon de la Empresa (Accidn): Permite actualizar los datos generales de la
empresa en el sistema.

Organizacidn del Personal (Submédulo): Gestiona las clasificaciones, tipos de empleados y
puestos dentro de la organizacion.

Clasificacion de Empleados (Submaédulo): Primer nivel de clasificacién de empleados.

Agregar Clasificacion de Empleado (Accion): Permite registrar una nueva clasificacion.

Modificar Clasificacion de Empleado (Accidn): Permite editar una clasificacion existente.



Eliminar Clasificacion de Empleado (Accion): Permite eliminar una clasificacion registrada.
Imprimir Clasificacion de Empleados (Accion): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Clasificacion de Empleados (Accidn): Descarga los registros en formato PDF.
Descargar Excel Clasificacion de Empleados (Accidn): Descarga los registros en formato Excel.
Enviar por Correo Clasificacion de Empleados (Accion): Envia los registros por correo electrdnico.
Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros en el catalogo.

Tipo de Empleados (Submaédulo): Segundo nivel de clasificacion de empleados.

Agregar Tipo de Empleado (Accion): Permite registrar un nuevo tipo de empleado.

Modificar Tipo de Empleado (Accion): Permite editar un tipo de empleado existente.
Eliminar Tipo de Empleado (Accion): Permite eliminar un tipo registrado.

Imprimir Tipos de Empleados (Accidn): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Tipos de Empleados (Accién): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Tipos de Empleados (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Tipos de Empleados (Accidn): Envia los registros por correo electrdnico.
Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros en el catalogo.

Clasificacion de Puestos (Submaodulo): Primer nivel de clasificacion de puestos.

Agregar Clasificacion de Puesto (Accion): Permite registrar una nueva clasificacion de puesto.
Modificar Clasificacion de Puesto (Accion): Permite editar una clasificacidn existente.
Eliminar Clasificacion de Puesto (Accidn): Permite eliminar una clasificacién registrada.
Imprimir Clasificacion de Puestos (Accidn): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Clasificacion de Puestos (Accidon): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Clasificacion de Puestos (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Clasificacion de Puestos (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.
Busqueda en Catalogo (Accion): Permite buscar registros en el catalogo.

Puestos (Submaddulo): Segundo nivel de puestos de empleados.

Agregar Puesto (Accidon): Permite registrar un nuevo puesto.

Modificar Puesto (Accion): Permite editar un puesto existente.

Eliminar Puesto (Accidn): Permite eliminar un puesto registrado.

Imprimir Puestos (Accion): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Puestos (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Puestos (Accion): Descarga los registros en Excel.



Enviar por Correo Puestos (Accion): Envia los registros por correo electrénico.

Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros en el catalogo.

Configurar Perfil (Accién): Permite configurar el perfil del empleado dentro del sistema.
Motivos de Baja (Submddulo): Catalogo de motivos utilizados para registrar bajas o incidencias
relacionadas.

Agregar Motivo de Baja (Accion): Permite registrar un nuevo motivo de baja.

Modificar Motivo de Baja (Accidn): Permite editar un motivo de baja existente.

Eliminar Motivo de Baja (Accion): Permite eliminar un motivo registrado.

Imprimir Motivos de Baja (Accidn): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Motivos de Baja (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Motivos de Baja (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Motivos de Baja (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.
Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros en el catdlogo.

Planillas de Evaluacién (Submédulo): Catalogo donde se administran las planillas de evaluacién.
Agregar Planilla (Accidn): Permite registrar una nueva planilla.

Modificar Planilla (Accién): Permite editar una planilla existente.

Eliminar Planilla (Accidn): Permite eliminar una planilla registrada.

Imprimir Planillas de Evaluacion (Accion): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Planillas de Evaluacion (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Planillas de Evaluacién (Accién): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Planillas de Evaluacion (Accion): Envia los registros por correo electrénico.
Busqueda en Catalogo (Accion): Permite buscar registros en el catalogo.

Personalizados (Submddulo): Permite crear y administrar campos y catalogos personalizados
solicitados por el cliente.

Configuracidn (Accion): Define nombres y cantidad de campos y catdlogos personalizados.
Visualizacion de Catalogos (Accidn): Accede a la vista general de catdlogos personalizados.
Consultar Catalogo Personalizado (Accidn): Abre el catdlogo personalizado seleccionado.
Agregar Elemento a Catalogo Personalizado (Accion): Permite registrar un nuevo elemento.
Modificar Elemento a Catalogo Personalizado (Accion): Permite editar un elemento existente.
Eliminar Elemento a Catalogo Personalizado (Accion): Permite eliminar un elemento registrado.

Administracion de Periodos (Submédulo): Gestidn de tipos de periodo, periodos y dias festivos.



Tipos de Periodo (Submaddulo): Define los tipos de periodo utilizados por la organizacién.
Agregar Tipo de Periodo (Accidn): Permite registrar un nuevo tipo de periodo.
Modificar Tipo de Periodo (Accidn): Permite editar un tipo existente.

Eliminar Tipo de Periodo (Accidn): Permite eliminar un tipo registrado.

Imprimir Tipos de Periodo (Accién): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Tipos de Periodo (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Tipos de Periodo (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Tipos de Periodo (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.
Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros en el catalogo.

Periodo (Submaddulo): Administracidon de periodos activos.

Agregar Periodo (Accidn): Permite registrar uno o varios periodos.

Modificar Periodo (Accidn): Permite editar un periodo existente.

Eliminar Periodo (Accidn): Permite eliminar un periodo registrado.

Imprimir Periodos (Accidn): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Periodos (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Periodos (Accidn): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Periodos (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.
Busqueda en Catalogo (Accion): Permite buscar registros en el catalogo.

Bloquear Periodo (Accidn): Bloquea el periodo seleccionado.

Desbloquear Periodo (Accidon): Desbloquea un periodo previamente bloqueado.

Dias festivos (Submoddulo): Administracion de dias festivos utilizados por la organizacién.
Agregar Dia Festivo (Accidn): Permite registrar un nuevo dia festivo.

Modificar Dia Festivo (Accion): Permite editar un dia festivo existente.

Eliminar Dia Festivo (Accidn): Permite eliminar un dia festivo registrado.

Imprimir Dias Festivos (Accidn): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Dias Festivos (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Dias Festivos (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Dias Festivos (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.
Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros en el catalogo.

Plan de Vacaciones (Submddulo): Configuracién de reglas y planes de vacaciones.



Agregar Plan de Vacaciones (Accidn): Permite registrar un plan de vacaciones.

Modificar Plan de Vacaciones (Accién): Permite editar un plan previamente configurado.
Eliminar Plan de Vacaciones (Accidn): Permite eliminar un plan registrado.

Administracion de Asistencia (Submaddulo): Gestidn de horarios, planillas de turno e incidencias.
Categorias de Horario (Submaddulo): Catadlogo donde se administran las categorias de horario.
Agregar Categoria de Horario (Accidn): Permite registrar una nueva categoria.

Modificar Categoria de Horario (Accion): Permite editar una categoria existente.

Eliminar Categoria de Horario (Accidn): Permite eliminar una categoria registrada.

Imprimir Categorias de Horario (Accion): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Categorias de Horario (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Categorias de Horario (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Categorias de Horario (Accidn): Envia los registros por correo electrdnico.
Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros en el catalogo.

Horarios (Submoddulo): Catalogo donde se administran los horarios utilizados por la organizacion.
Agregar Horario (Accidn): Permite registrar un nuevo horario.

Modificar Horario (Accidn): Permite editar un horario existente.

Eliminar Horario (Accidn): Permite eliminar un horario registrado.

Imprimir Horarios (Accidn): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Horarios (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Horarios (Accidon): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Horarios (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.

Busqueda en Catalogo (Accion): Permite buscar registros en el catalogo.

Planillas de Turno (Submaddulo): Catdlogo donde se administran las planillas de turno asignadas a
los empleados.

Agregar Planilla de Turno (Accidn): Permite registrar una nueva planilla.

Modificar Planilla de Turno (Accidn): Permite editar una planilla existente.

Eliminar Planilla de Turno (Accidn): Permite eliminar una planilla registrada.

Imprimir Planillas de Turno (Accidn): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Planillas de Turno (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Planillas de Turno (Accién): Descarga los registros en Excel.



Enviar por Correo Planillas de Turno (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.
Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros en el catalogo.

Incidencias (Submoddulo): Catalogo donde se administran las incidencias que pueden asignarse a
los empleados, ya sea de forma manual o automatica.

Agregar Incidencia (Accion): Permite registrar una nueva incidencia.

Modificar Incidencia (Accion): Permite editar una incidencia existente.

Eliminar Incidencia (Accién): Permite eliminar una incidencia registrada.

Imprimir Incidencias (Accién): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Incidencias (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Incidencias (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Incidencias (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.

Busqueda en Catalogo de Incidencias de Dia (Accidn): Permite buscar incidencias basadas en dias.
Busqueda en Catalogo de Incidencias de Valor (Accién): Permite buscar incidencias basadas en
valores.

Motivos Generales (Submoddulo): Catalogo donde se administran los motivos utilizados para
realizar ajustes a los registros de asistencia de los empleados.

Agregar Motivo General (Accidon): Permite registrar un nuevo motivo.

Modificar Motivo General (Accidon): Permite editar un motivo existente.

Eliminar Motivo General (Accidn): Permite eliminar un motivo registrado.

Imprimir Motivos Generales (Accidn): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Motivos Generales (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Motivos Generales (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Motivos Generales (Accidon): Envia los registros por correo electrénico.
Busqueda en Catalogo (Accion): Permite buscar registros en el catalogo.

Tolerancias (Submaddulo): Catalogo donde se administran las tablas de tolerancia asignadas a los
empleados.

Agregar Tolerancia (Accion): Permite registrar una nueva tolerancia.

Modificar Tolerancia (Accidn): Permite editar una tolerancia existente.

Eliminar Tolerancia (Accion): Permite eliminar una tolerancia registrada.

Imprimir Tolerancias (Accion): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Tolerancias (Accidn): Descarga los registros en PDF.



Descargar Excel Tolerancias (Accién): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Tolerancias (Accion): Envia los registros por correo electrénico.

Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros en el catalogo.

Reglas de Redondeo Tiempo Extra (Submddulo): Catdlogo donde se administran las reglas de
redondeo aplicadas al tiempo extra.

Agregar Regla TE (Accidn): Permite registrar una nueva regla de redondeo.

Modificar Regla TE (Accion): Permite editar una regla existente.

Eliminar Regla TE (Accidn): Permite eliminar una regla registrada.

Imprimir Reglas de TE (Accidon): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Reglas de TE (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Reglas de TE (Accidn): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Reglas de TE (Accion): Envia los registros por correo electrénico.

Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros dentro del catdlogo.

Administracion del Personal (Submédulo): Area donde se administra el catalogo de empleados,
usuarios y perfiles.

Empleados (Submddulo): Permite dar mantenimiento al catdlogo de empleados.

Agregar Empleado (Accidn): Permite registrar un nuevo empleado.

Modificar Empleado (Accidn): Permite editar un empleado existente.

Eliminar Empleado (Accion): Permite eliminar un empleado registrado.

Imprimir Empleados (Accidn): Imprime los registros mostrados.

Descargar PDF Empleados (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Empleados (Accidn): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Empleados (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.

Busqueda de Empleados (Accidon): Permite buscar empleados dentro del catalogo.

Busqueda en Catalogo (Accidn): Permite buscar registros generales del submédulo.

Busqueda en Catalogo de Clases (Accidn): Permite buscar registros dentro de la clasificacion
asociada.

Informacion Adicional (Accidn): Muestra informacion complementaria del empleado.

Eliminar Alta Remota (Accidn): Permite eliminar un registro de alta realizado de forma remota.
Asignacion de Vehiculos a Empleados (Accion): Permite administrar la asignacion de vehiculos.

Usuarios Asignados al Empleado (Accidn): Permite visualizar o gestionar usuarios relacionados



con el empleado.

Carga Excel Empleados (Accidn): Permite cargar empleados mediante archivo Excel.
Usuarios (Submadulo): Permite administrar los usuarios que operan PreAsyst WEB.
Agregar Usuario (Accidn): Permite registrar un nuevo usuario.

Modificar Usuario (Accion): Permite editar un usuario existente.

Eliminar Usuario (Accion): Permite eliminar un usuario registrado.

Imprimir Usuarios (Accién): Imprime los registros mostrados en pantalla.

Descargar PDF Usuarios (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Usuarios (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Usuarios (Accion): Envia los registros por correo electrdnico.

Cambio de Contrasefia Personal (Accion): Permite al usuario cambiar su propia contrasefia.
Cambiar Contrasefia a Otro Usuario (Accion): Permite cambiar la contrasefia de otro usuario.
Asignar Roles a Usuarios (Accidn): Permite asignar roles a otros usuarios.

Busqueda en Catalogo (Accidn): Habilita la busqueda de registros dentro del catalogo.

Ver Subordinados del Usuario (Accién): Permite consultar el personal administrado por un
usuario.

Reactivar Usuario (Accion): Permite reactivar un usuario con estatus de baja.

Reporte de Permisos (Accion): Genera un reporte de permisos del usuario.

Reporte de Asignaciones Masivas (Accion): Genera un reporte masivo de asignaciones.
Asignar Rol de Grupos (Accion): Permite asignar roles a grupos de usuarios.

Reporte Permisos Masivo (Accién): Genera un reporte masivo de permisos.

Roles de Usuarios (Submodulo): Permite crear y administrar los perfiles que se asignan a los
usuarios de PreAsyst WEB.

Agregar Rol de Usuario (Accién): Permite registrar un nuevo rol.

Modificar Rol de Usuario (Accion): Permite editar un rol existente.

Eliminar Rol de Usuario (Accion): Permite eliminar un rol registrado.

Imprimir Roles de Usuarios (Accidn): Imprime los registros mostrados en pantalla.
Descargar PDF Roles de Usuarios (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Roles de Usuarios (Accidn): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Roles de Usuarios (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.



Asignar Permisos al Rol de Usuario (Accion): Permite asignar permisos a un rol de usuario.
Asignar grupos de dispositivos (Accidn): Permite asociar grupos de dispositivos a un rol.
Administracion de Dispositivos (Submaddulo): Permite administrar los dispositivos que registran
eventos de asistencia y las unidades mdviles.

Registro de Dispositivos (Submaddulo): Permite agregar y mantener los dispositivos que capturan
los eventos de asistencia.

Agregar Dispositivo (Accidn): Permite registrar un nuevo dispositivo.

Modificar Dispositivo (Accidn): Permite editar un dispositivo existente.

Eliminar Dispositivo (Accidn): Permite eliminar un dispositivo registrado.

Imprimir Dispositivo (Accidn): Imprime los registros mostrados en pantalla.

Descargar PDF Dispositivos (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Dispositivos (Accidn): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Dispositivos (Accion): Envia los registros por correo electrénico.

Busqueda en Catalogo (Accidn): Habilita la busqueda de registros dentro del catalogo.
Consultar Dispositivo (Accion): Permite ver la informacién detallada de un dispositivo.
Ejecutar Comando Remoto (Accidn): Permite ejecutar comandos a distancia en el dispositivo.
Cargar Archivo DAT (Accidn): Permite cargar archivos DAT al dispositivo.

Estatus del dispositivo (Accion): Permite consultar el estado actual del dispositivo.

Log Comandos Hikvision (Accion): Permite consultar el historial de comandos ejecutados en
dispositivos Hikvision.

Grupos de Dispositivos (Submaédulo): Permite administrar grupos de dispositivos.

Agregar Grupo de Dispositivo (Accidn): Permite registrar un nuevo grupo.

Modificar Grupo de Dispositivo (Accion): Permite editar un grupo existente.

Eliminar Grupo de Dispositivo (Accién): Permite eliminar un grupo registrado.

Imprimir Grupos de Dispositivos (Accidn): Imprime los registros mostrados en pantalla.
Descargar PDF Grupos de Dispositivos (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Grupos de Dispositivos (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Grupos de Dispositivos (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.
Busqueda en Catalogo (Accidn): Habilita la busqueda de registros dentro del catalogo.

Ver Grupo de Dispositivos (Accion): Permite consultar los detalles del grupo.



Unidades Mdviles (Submddulo): Permite administrar las unidades moviles asignables a los
empleados.

Agregar Unidad Movil (Accidn): Permite registrar una nueva unidad.

Modificar Unidad Movil (Accidn): Permite editar una unidad existente.

Eliminar Unidad Mévil (Accién): Permite eliminar una unidad registrada.

Imprimir Unidades Maviles (Accion): Imprime los registros mostrados en pantalla.
Descargar PDF Unidades Mdviles (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Unidades Moviles (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Unidades Maviles (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.
Busqueda en Catalogo (Accidn): Habilita la busqueda de registros dentro del catalogo.
Asignar empleados al vehiculo (Accidn): Permite asignar empleados a la unidad movil.
Empleados asignados a este vehiculo (Accidn): Permite consultar los empleados asignados.
Datos Biométricos (Submaddulo): Permite consultar, administrar los datos biométricos del
personal

Modificar Datos Biométricos (Accidn): Permite editar la informacién biométrica.
Enrolamiento Remoto (Accidn): Permite registrar datos biométricos de forma remota.
Transmitir Datos Biométricos (Accion): Permite enviar datos biométricos a los dispositivos.
Borrado Remoto (Accidn): Permite eliminar datos biométricos de los dispositivos de forma
remota.

Modelos (Submddulo): Permite consultar y administrar los modelos de relojes.

Agregar Modelo de Dispositivo (Accién): Permite registrar un nuevo modelo.

Modificar Modelo (Accidn): Permite editar un modelo existente.

Eliminar Modelo de Dispositivo (Accion): Permite eliminar un modelo registrado.
Imprimir Modelos (Accidén): Imprime los registros mostrados en pantalla.

Descargar PDF Modelos (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Modelos (Accién): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Modelos (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.

Busqueda en Catalogo (Accidn): Habilita la busqueda de registros dentro del catalogo.
Registro de Geocercas (Submaddulo): Permite consultar y administrar las geocercas.
Agregar Geocercas (Accion): Permite registrar nuevas geocercas.

Editar Geocercas (Accion): Permite modificar geocercas existentes.



Eliminar Geocercas (Accidn): Permite eliminar geocercas registradas.

Agregar Geocercas por Excel (Accion): Permite cargar geocercas desde un archivo Excel.

Ver Geocercas (Accidn): Permite consultar los detalles de las geocercas.

Grupos de Geocercas (Submaddulo): Permite consultar y administrar los grupos de geocercas
Agregar Grupo de Geocercas (Accidn): Permite registrar un nuevo grupo.

Editar Grupo de Geocercas (Accidn): Permite modificar un grupo existente.

Eliminar Grupo de Geocercas (Accidn): Permite eliminar un grupo registrado.

Parametros (Submaddulo): Permite consultar y administrar los parametros del sistema.
Eliminar Parametros (Accion): Permite eliminar parametros previamente configurados.
Administracion de Mddulo de Comedor (Submédulo): Permite consultar y administrar el modulo
de comedor

Categorias del Comedor (Submaddulo): Permite consultar y administrar las categorias de comedor.
Agregar Categoria del Comedor (Accidn): Permite registrar una nueva categoria.

Modificar Categoria del Comedor (Accidn): Permite editar una categoria existente.

Eliminar Categoria del Comedor (Accidn): Permite eliminar una categoria registrada.

Imprimir Categorias del Comedor (Accion): Imprime los registros mostrados en pantalla.
Descargar PDF Categorias del Comedor (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Categorias del Comedor (Accidn): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Categorias del Comedor (Accidn): Envia los registros por correo electrdnico.
Busqueda en Catalogo (Accion): Habilita la busqueda de registros dentro del catdlogo.
Comedores (Submoédulo): Permite consultar y administrar los comedores.

Agregar Comedor (Accidén): Permite registrar un nuevo comedor.

Modificar Comedor (Accidn): Permite editar un comedor existente.

Eliminar Comedor (Accion): Permite eliminar un comedor registrado.

Imprimir Comedores (Accidn): Imprime los registros mostrados en pantalla.

Descargar PDF Comedores (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Comedores (Accidn): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Comedores (Accion): Envia los registros por correo electrdnico.

Busqueda en Catalogo (Accidn): Habilita la busqueda de registros dentro del catalogo.

Menus de Comedores (Submoddulo): Permite consultar y administrar los menus.



Agregar Menu (Accidn): Permite registrar un nuevo menu.

Modificar Menu (Accidn): Permite editar un menu existente.

Eliminar Menu (Accidn): Permite eliminar un menu registrado.

Imprimir Menus (Accidn): Imprime los registros mostrados en pantalla.

Descargar PDF Ments de Comedor (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Menus de Comedor (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Ments de Comedor (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.
Busqueda en Catalogo (Accidn): Habilita la busqueda de registros dentro del catalogo.
Articulos de Ments de Comedores (Submaddulo): Permite administrar los articulos de los menus
de los comedores.

Agregar Articulo de Men (Accidn): Permite registrar un nuevo articulo.

Modificar Articulo de Menu (Accidn): Permite editar un articulo existente.

Eliminar Articulo de Menu (Accidn): Permite eliminar un articulo registrado.

Imprimir Articulos de Menu (Accidn): Imprime los registros mostrados en pantalla.
Descargar PDF Articulos de Menu (Accidn): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Articulos de Menu (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Articulos de Menu (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.
Busqueda en Catalogo (Accion): Habilita la busqueda de registros dentro del catdlogo.
Recursos Humanos: Permite consultar y administrar el médulo de Recursos Humanos.
Autorizaciones (Submaddulo): Permite gestionar las autorizaciones dentro de la organizacion.
Consultar Autorizacion (Accidn): Permite ver los detalles de una autorizacion.

Imprimir Autorizaciones (Accidn): Imprime los registros mostrados en pantalla.
Descargar PDF Autorizaciones (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Autorizaciones (Accion): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Autorizaciones (Accidn): Envia los registros por correo electrénico.
Manuales y Procedimientos (Submaddulo)

Listado de Rubros (Accidn): Muestra el listado de rubros registrados.

Listado de Categorias (Accion): Muestra el listado de categorias registradas.

Busqueda de Documentos (Accion): Habilita la busqueda de documentos.

Agregar Rubro (Accidn): Permite registrar un nuevo rubro.

Modificar Rubro (Accidn): Permite editar un rubro existente.



Eliminar Rubro (Accién): Permite eliminar un rubro registrado.

Agregar Categoria (Accion): Permite registrar una nueva categoria.

Modificar Categoria (Accion): Permite editar una categoria existente.
Eliminar Categoria (Accion): Permite eliminar una categoria registrada.
Agregar Subcategoria (Accidn): Permite registrar una nueva subcategoria.
Modificar Subcategoria (Accidn): Permite editar una subcategoria existente.
Eliminar Subcategoria (Accidn): Permite eliminar una subcategoria registrada.
Anexar Documento (Accidn): Permite adjuntar documentos a rubros o categorias.
Descargar Documento (Accidn): Permite descargar documentos adjuntos.
Eliminar Documento (Accion): Permite eliminar documentos adjuntos.
Historial Documento (Accidn): Permite consultar el historial de un documento.
Catalogo de Categorias (Accidn): Permite consultar las categorias registradas.
Encuestas (Submadulo)

Publicar Encuesta (Accidn): Permite hacer visible una encuesta.

Modificar Encuesta (Accion): Permite editar una encuesta existente.

Eliminar Encuesta (Accidn): Permite eliminar una encuesta registrada.
Consultar Encuesta (Accion): Permite ver los detalles de una encuesta.
Postulantes y Vacantes (Submadulo)

Publicar Vacante (Accidn): Permite registrar una nueva vacante.

Modificar Vacante (Accion): Permite editar una vacante existente.

Eliminar Vacante (Accion): Permite eliminar una vacante registrada.
Consultar Vacante (Accion): Permite ver los detalles de una vacante.

Agregar Postulante (Accidn): Permite registrar un nuevo postulante.
Evaluacion (Accion): Permite evaluar a los postulantes.

Actualizar Vacante (Accidon): Permite actualizar informacion de la vacante.
Plan de Capacitacion (Submaodulo)

Agregar Curso (Accidn): Permite registrar un nuevo curso.

Programar Curso (Accion): Permite definir fechas y horarios de un curso.
Consultar Curso (Accidn): Permite ver los detalles de un curso.

Finalizar Curso (Accion): Permite marcar un curso como finalizado.

Agregar Evidencia (Accidon): Permite adjuntar evidencias a un curso.



Descargar Evidencia (Accidn): Permite descargar evidencias de un curso.
Eliminar Evidencia (Accidn): Permite eliminar evidencias de un curso.
Modificar Curso (Accidn): Permite editar un curso registrado.

Eliminar Curso (Accidn): Permite eliminar un curso registrado.

Terminar Curso (Accidn): Permite cerrar la gestion de un curso.

Evaluaciones de Desempeiio (Submaodulo)

Aprobar Evaluacion (Accidn): Permite aprobar una evaluacion realizada.

Llenar Evaluacion (Accion): Permite registrar una evaluacion.

Consultar Evaluacion (Accidn): Permite ver los detalles de una evaluacion.
Adjuntar Archivo (Accidn): Permite adjuntar archivos a la evaluacién.
Descargar Archivo Adjunto (Accion): Permite descargar archivos adjuntos.
Eliminar Archivo Adjunto (Accion): Permite eliminar archivos adjuntos.
Modificar Evaluacion (Accidn): Permite editar una evaluacién registrada.
Eliminar Evaluacion (Accidn): Permite eliminar una evaluacién registrada.
Autorizacion de Evaluacion (Accion): Permite autorizar una evaluacion.
Permisos (Submadulo)

Consultar Permiso (Accidn): Permite ver los detalles de un permiso.

Imprimir Permisos (Accion): Imprime los registros mostrados en pantalla.
Descargar PDF Permisos (Accion): Descarga los registros en PDF.

Descargar Excel Permisos (Accidn): Descarga los registros en Excel.

Enviar por Correo Permisos (Accion): Envia los registros por correo electrénico.
Programas Externos: Uso exclusivo del proveedor.

Toolbox (Submédulo): Uso exclusivo del proveedor.

Control de Huellas (Accidn): Uso exclusivo del proveedor.

ILUO: Médulo de capacitacién que permite administrar los niveles ILUO de conocimientos de los
empleados segun las Matrices de Habilidades.

Creacion de Matriz de Habilidades (Submddulo): Permite crear matrices a partir de médulos y
habilidades.

Agregar Matriz (Accidn): Registrar una nueva matriz.

Modificar Matriz (Accidn): Editar una matriz existente.

Eliminar Matriz (Accidn): Eliminar una matriz registrada.



Mantenimiento de Médulos (Sub-Submddulo): Permite administrar los médulos que
conformaran las matrices.

Agregar Moédulo (Accidn): Registrar un nuevo modulo.

Modificar Médulo (Accidn): Editar un mdédulo existente.

Eliminar Médulo (Accidén): Eliminar un médulo registrado.

Imprimir Listado de Mddulos (Accidon): Imprimir los médulos registrados.

Descargar PDF de Listado de Moédulos (Accidn): Descargar los mddulos en PDF.
Descargar Excel de Listado de Mddulos (Accion): Descargar los mddulos en Excel.

Enviar Email con Listado de Mddulos (Accidn): Enviar los mddulos por correo electrénico.
Mantenimiento de Habilidades (Sub-Submaddulo): Permite administrar las habilidades que
conformaran las matrices.

Agregar Habilidad (Accidn): Registrar una nueva habilidad.

Modificar Habilidad (Accion): Editar una habilidad existente.

Eliminar Habilidad (Accion): Eliminar una habilidad registrada.

Imprimir Listado de Habilidades (Accion): Imprimir las habilidades registradas.

Descargar PDF de Listado de Habilidades (Accidn): Descargar las habilidades en PDF.
Descargar Excel de Listado de Habilidades (Accidn): Descargar las habilidades en Excel.
Enviar Email con Listado de Habilidades (Accién): Enviar las habilidades por correo electrénico.
Validacion de Repetidos (Accion): Impide guardar médulos o habilidades duplicadas.
Gestion de Matrices

Permiso para Imprimir (Accién): Imprimir matrices.

Descargar PDF (Accion): Descargar matrices en PDF.

Descargar Excel (Accidn): Descargar matrices en Excel.

Permiso para Enviar Email (Accién): Enviar matrices por correo electrénico.

Creacion de Preguntas (Submaddulo): Permite administrar las preguntas de los examenes.
Agregar Preguntas (Accidn): Registrar nuevas preguntas.

Editar Preguntas (Accidn): Modificar preguntas existentes.

Eliminar Preguntas (Accidn): Eliminar preguntas registradas.

Carga Masiva de Preguntas (Accion): Cargar preguntas desde Excel.

Filtros de Preguntas (Accidn): Filtrar preguntas registradas.

Examenes (Submaddulo): Permite generar y administrar los exdamenes ILUO.



Seleccion de Preguntas (Accidn): Seleccionar preguntas para generar examenes.
Eliminar Exdamen (Accidn): Eliminar exdmenes generados.

Previsualizar Examen (Accidn): Ver un examen antes de su publicacién.

Generacion de Preguntas para Examen (Accidn): Buscar preguntas por nivel.

ILUOs (Submédulo): Permite gestionar matrices ILUO.

Agregar Matriz ILUO (Accidn): Registrar una nueva matriz ILUO.

Modificar Matriz ILUO (Accidn): Editar una matriz ILUO existente.

Consultar Matriz ILUO (Accidn): Ver los detalles de una matriz ILUO.

Eliminar Matriz ILUO (Accidn): Eliminar una matriz ILUO registrada.

Monitor ILUO (Sub-Submaddulo)

Modificar Monitor ILUO (Accidn): Editar registros del monitor.

Eliminar Monitor ILUO (Accidn): Eliminar registros del monitor.

Calificar Exdmenes (Submadulo)

Calificar Examenes (Accidn): Ingresar y consultar calificaciones.

Guardar Examenes (Accion): Guardar calificaciones de examenes.

Enviar Calificacidn (Accidn): Enviar calificaciones a los empleados.

Calificacion Directa (Sub-Submaddulo)

Agregar Calificacion Directa (Accion): Registrar calificaciones directas a empleados.
Editar Calificacion Directa (Accidn): Modificar calificaciones directas.

Eliminar Calificacion Directa (Accidn): Eliminar calificaciones directas.

Catalogo de Personas (Accidn): Usar el catdlogo de personas para filtrar calificaciones.
Enviar por Correo Examenes (Accidn): Enviar notificacion de calificacion por correo.
Consultar un Examen Calificado (Accidn): Ver un examen ya calificado.

Permiso Boton de Buscar Examenes (Accion): Habilitar bdsqueda de examenes.
Monitoreo de Cumplimiento ILUO (Submédulo)

Filtros (Accidn): Usar filtros para visualizar resultados.

Rellenar Campo del Empleado (Accidn): Mostrar datos del empleado segin ILUO.
Rellenar Campo del Puesto (Accidn): Mostrar datos del puesto segun ILUO.
Rellenar Campo de la Organizacidn (Accidn): Mostrar datos de la organizacién segun ILUO.
Monitor Histdrico (Accidn): Consultar histérico de matrices por empleado.

Filtros para Obtener Historia (Accion): Aplicar filtros al histérico de empleados.



Catalogo de Exdmenes (Submoédulo)

Agregar Examen (Accidn): Registrar un examen.

Eliminar Examen (Accidn): Eliminar un examen registrado.

Calculo y Pago/ Monitoreo

Monitoreo (Accion): Permite supervisar los procesos de célculo y pago.

Reportes Calculo y Pago (Accidn): Generar reportes relacionados con célculo y pago.
Calculo (Accidn): Ejecutar el calculo de ndmina.

Percepciones o Deducciones Directas (Submaddulo)

Agregar Percepciones y Deducciones (Sub-Submaddulo)

Carga Selectiva (Accion): Registrar percepciones o deducciones especificas.

Cargar Excel de Percepciones y Deducciones (Accion): Importar datos desde Excel.
Carga Sistema Externo (Accion): Importar datos desde un sistema externo.

Eliminar Percepciones y Deducciones Directas (Accion): Eliminar registros previamente
capturados.

Visualizar Percepciones y Deducciones Capturadas (Accidn): Consultar registros existentes.
Autorizar Percepciones y Deducciones (Accidn): Validar y autorizar registros capturados.
Remover Percepciones y Deducciones Previamente Autorizadas (Accion): Quitar autorizaciones
previas.

Conceptos de Percepciones y Deducciones Directas (Sub-Submédulo)

Agregar Conceptos (Accidn): Registrar nuevos conceptos.

Modificar Conceptos (Accidn): Editar conceptos existentes.

Eliminar Conceptos (Accion): Borrar conceptos registrados.

Recibos (Submaédulo)

Visualizar Recibos del Personal (Accidon): Consultar recibos de empleados.

Modificar Movimientos sobre Recibo (Accidn): Editar movimientos dentro de un recibo.
Eliminar Movimientos sobre Recibo (Accidn): Borrar movimientos dentro de un recibo.
Imprimir Resumen sobre Recibos (Accidn): Imprimir un resumen general.

Descargar PDF Resumen sobre Recibos (Accidn): Exportar resumen en PDF.

Descargar Excel Resumen sobre Recibos (Accidn): Exportar resumen en Excel.

Imprimir Recibo del Empleado (Accidn): Imprimir recibo individual.

Préstamos (Submadulo)



Agregar Préstamos (Accidn): Registrar nuevos préstamos.

Modificar Préstamo (Accién): Editar préstamos existentes.

Abonar al Préstamo (Accion): Registrar pagos parciales.

Eliminar Préstamo (Accidn): Eliminar préstamos registrados.

Imprimir Catalogo de Préstamos (Accion): Imprimir listado de préstamos.

Descargar PDF Catalogo de Préstamos (Accion): Exportar listado en PDF.

Descargar Excel Préstamos (Accidn): Exportar listado en Excel.

Visualizar Amortizaciones del Préstamo (Accion): Consultar detalles de amortizacion.
Descargar PDF Préstamo con Amortizacion (Accidn): Exportar amortizacién en PDF.
Descargar Excel Préstamo con Amortizacion (Accion): Exportar amortizacion en Excel.
Destajos (Submaddulo)

Buscar Destajo a Capturar (Accion): Localizar registros de destajos pendientes.
Capturar Destajos (Accidn): Registrar destajos.

Modificar Captura de Destajo (Accidn): Editar registros de destajos.

Eliminar Captura de Destajo (Accidn): Borrar registros de destajos.

Descargar PDF Planilla Destajos (Accion): Exportar planilla en PDF.

Descargar Excel Planilla Destajos (Accidn): Exportar planilla en Excel.

Configuracion de Férmulas (Submaédulo)

Agregar Formula (Accidn): Registrar nuevas formulas de célculo.

Modificar Formula (Accidn): Editar férmulas existentes.

Eliminar Férmula (Accion): Borrar féormulas registradas.

Imprimir Catalogo de Férmulas (Accidn): Imprimir listado de férmulas.

Descargar PDF Catalogo de Férmulas (Accidn): Exportar listado en PDF.

Descargar Excel Catalogo de Formulas (Accion): Exportar listado en Excel.
Configuracién de Destajos (Submaodulo)

Agregar Destajo (Accidn): Registrar un nuevo destajo.

Modificar Destajo (Accidn): Editar un destajo existente.

Eliminar Destajo (Accion): Borrar destajo registrado.

Imprimir Catalogo de Configuracion de Destajos (Accion): Imprimir listado de destajos.
Descargar PDF Catalogo Configuracion de Destajos (Accion): Exportar listado en PDF.

Descargar Excel Configuracion de Destajos (Accidn): Exportar listado en Excel.



Configuracion de Parametros (Submadulo)

Eliminar Parametros (Accidn): Borrar parametros configurados.

Configuracion de Autorizaciones (Submadulo)

Agregar Configuracion de Autorizacion (Accidn): Registrar nuevas autorizaciones.
Modificar Configuracion de Autorizacion (Accion): Editar autorizaciones existentes.
Eliminar Configuracion de Autorizacion (Accion): Borrar autorizaciones registradas.
Proceso de Autorizacion (Submaddulo)

Autorizar/Rechazar Periodos (Accion): Validar o rechazar periodos de pago.

Liberar Periodo (Accion): Permite liberar periodos para célculo o pago.

= Menu PreAsyst @ Guardar Cambios &) Cancelar

eAyuda 4 Inicio (= Cerrar Sesion

Permisos del Rol: ADMINISTRADOR PREASYSTWEB

Asignar permisos al Rol.

Modulo Codigo Ruta
@ Administracion Administracion
Administracién Vertical Administracion Vertical PaMaintenance/index

Registros del Empleado PaMaintenance/employeelog

Informacién Adicienal del Registro PaMaintenance/xLoginfo

Consulta de Eventos del Empleado PaMaintenance/xEvents

TR

Consulta de Eventos Sin Horario del Empleado PaMaintenance/xEventsZero

(Imagen IV.1)
3. Unavezrealizada la activacién de los permisos que desea asignar al rol de usuario, presione

& Guardar Cambios
el botén de “Guardar Cambios”

Podra modificar y/o eliminar el rol de usuario y los permisos previamente agregados, con ayuda
S %

de los iconos )

Podra utilizar las siguientes funcionalidades para explotar la informacién del catalogo: Buscar al

escribir el nombre, Imprimir, Descargar en formato PDF y/o Excel, Enviar por Correo y/o consultar

el catdlogo de Eliminados, presionando la funcién requerida

nE@E@

Al consultar el catalogo de Eliminados, podra regresar al catalogo de activos presionando el

. . 7
siguiente botén

El botdén de , elimina cualquier operacién realizada y lo regresa al catalogo.



Podra desplazarse de hoja dentro del catdlogo presionando los botones de “Siguiente”,

Anterior Siguiente

“Anterior” o el nimero de la hoja requerida, ;
Podra seleccionar la cantidad de registros a mostrar en cada hoja del catalogo, con las opciones

Mostrar| 20 v registros
de 20, 50 y 100 registros por hoja, utilizando el siguiente campo

Podra acceder a los catalogos de Administracion del Personal: Empleados, Usuarios y/o RoIes de

Administracién del Personal =
Usuario con ayuda del siguiente botdn .




